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Seccion primera. Ambito de aplicacién y principios basicos

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacién

1. Las presentes Instrucciones de Contratacion tienen por objeto regular la actividad contractual del
CEMFI.

2. Las contrataciones que comporten, directa o indirectamente, una contraprestacion econémica por
parte del CEMFI se ajustardn a las previsiones contenidas en estas Instrucciones.

3. Quedan, en todo caso, excluidos del ambito de aplicacién de las presentes Instrucciones los
procedimientos relativos a la contratacién laboral y los contratos y convenios derivados de acuerdos

internacionales, que se regiran por su legislacién especifica.

Articulo 2. Principios rectores

A través de las presentes Instrucciones, el CEMFI asegura el respeto a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacidon a los que ajustara su
contratacion.

Seccion segunda. Tipos de contratos y duracion

Articulo 3. Tipos de contrato

Se distinguirdn los siguientes tipos de contratos:

a) Menores: contratos de importe inferior a 18.000 euros o, cuando se trate de obras, si es
inferior a 50.000 euros.

b) Ordinarios: contratos de importe hasta 60.000 euros o, cuando se trate de obras, hasta
200.000 euros.

c) Superiores: contratos cuyo importe estimado supere los limites establecidos en el punto b)
anterior para los contratos ordinarios.

A los efectos de este articulo, los contratos se cuantificaran excluyendo el IVA y cualquier otro
impuesto indirecto aplicable. En el cdlculo se considerara el valor estimado correspondiente a la
duracién total del compromiso que se pretenda asumir, incluyendo cualquier forma de opcidn
eventual y las eventuales prérrogas del contrato.

Articulo 4. Duracién de los contratos

1. En general, la duracidn de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de
las prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y la necesidad de someter periédicamente a
concurrencia la realizacidon de las mismas.

2. Los contratos de servicios no podran tener un plazo de vigencia superior a cuatro afios, si bien en
el contrato podra preverse la posibilidad de prorrogarlo de mutuo acuerdo, siempre que la duracién
total del contrato, incluidas sus prdrrogas no exceda de seis afios, y que las prdérrogas no superen,
aislada o conjuntamente, el plazo fijado originariamente. Excepcionalmente, dicho plazo podra ser
rebasado cuando expresamente lo apruebe la Comisién Ejecutiva, dejando constancia en el
expediente.



3. Los contratos menores, segun se definen en el articulo 3, que se adjudiquen directamente
conforme se prevé en el articulo 15, no podrdn tener una duracion superior a un afio ni ser objeto de
prorroga.

Seccion tercera. Normas generales

Articulo 5. Autorizacion del inicio del proceso de contratacién

1. La autorizacidon del inicio del proceso de contratacién deberda contar con la siguiente
documentacién previa:

a) Informe de necesidad e idoneidad del gasto, en el que se haga constar, al menos, su objeto,
necesidad, ventajas, precio previsible, procedimiento de adjudicacion que se propone y, en

su caso, empresas candidatas.

b) Autorizacidn del gasto estimado correspondiente al compromiso firme que el CEMFI asumiria
con la formalizacion del contrato.

¢) Acreditacion de la existencia de crédito presupuestario suficiente por parte de la
Intervencién General del Banco de Espaiia.

2. Teniendo en cuenta el valor estimado del contrato, estan facultados para autorizar el inicio del
proceso de contratacion, asi como el gasto correspondiente:

a) La Comisidn Ejecutiva, sin mas limitaciones que las establecidas en los propios presupuestos.
b) El Director, si son inferiores a 150.000 euros

Articulo 6. Organos de adjudicacién

1. Estan facultados para adjudicar contratos quienes ostenten atribuciones para autorizar el inicio del
proceso de contratacion correspondiente seguln el articulo 5 anterior.

El Director del CEMFI debera dar cuenta, al menos anualmente, a la Comisiéon Ejecutiva de los
contratos adjudicados por él, salvo aquellos contratos que por su cuantia tengan la consideracién de
contratos menores.

2. La prérroga de un contrato puede ser autorizada por el Director del CEMFI si la misma esta
prevista en el clausulado del mismo y su importe es inferior a 150.000 euros.

3. La autorizacion para ceder, subcontratar o introducir modificaciones en un contrato ya adjudicado
sera competencia del 6rgano que lo adjudicé, a propuesta, en su caso, de la Mesa de Contratacidn,
con las consideraciones que se establecen en el parrafo siguiente.

El Director del CEMFI podra autorizar la modificacion de un contrato ya adjudicado siempre que el
importe final del mismo no supere en mas de un 10% el limite de 150.000 euros, para el que estd
facultado, o el 10% del importe del contrato inicial si el mismo fue adjudicado por la Comisién
Ejecutiva. En ambos casos, si el importe total del contrato supera los 150.000 euros, el Director dara
cuenta posteriormente a la Comisién Ejecutiva del ejercicio de esta atribucién, excepto que el
incremento se deba a:



a) Diferencias en mediciones y similares.

b) Gastos menores asociados a un contrato pero no incluidos en el importe fijo del mismo
(piezas de recambio y materiales de mantenimiento, servicios adicionales extraordinarios,
gastos de viaje, gastos suplidos, etc.)

4. El Director del CEMFI podrd adjudicar y firmar aquellos acuerdos, convenios o contratos que no
supongan una prestacion econdémica directa para el CEMFI o que Unicamente contengan condiciones
generales de contratacién aplicables a contratos posteriores.

5. El Director del CEMFI estd facultado para asumir compromisos ante terceros de los gastos
autorizados y adjudicados conforme a estas normas, firmando, en su caso, el correspondiente

contrato.

Articulo 7. El expediente de contratacion

1. Dependiendo del procedimiento de contratacidén y de la cuantia, el expediente de contratacion
estara integrado por:

a) Ladocumentacion ala que se refiere el articulo 5 anterior.

b) El Pliego de Clausulas Particulares o, en su caso, la propuesta de documento contractual que
lo sustituya, que recogera los pactos y condiciones definidores de los derechos y obligaciones
gue asumiran las partes contratantes.

¢) En el caso de que el objeto del contrato asi lo requiera, el Pliego de Prescripciones Técnicas,
en el que se contendran las que hayan de regir la ejecucion de la prestacion.

d) Criterios objetivos, en el caso de no figurar en el Pliego de Clausulas Particulares, que han de
servir de base para la adjudicacién y, en su caso, posibles empresas licitadoras.

e) Acreditacién de la capacidad y solvencia del contratista adjudicatario, asi como de que no se
da ninguna de las circunstancias que le prohiben contratar con el CEMFI.

En los procedimientos negociados sin publicidad, cuando por motivos relacionados con la proteccion
de derechos de exclusiva, propiedad intelectual o industrial, el contrato solo pueda encomendarse a
un empresario determinado, el pliego de prescripciones técnicas se podra sustituir por el documento
de solicitud de oferta, y, el de cldusulas particulares, por el modelo de contrato.

2. En las contrataciones menores, segun se definen en el articulo 3 de las presentes Instrucciones,
serd suficiente la autorizacion del gasto y la factura, y, adicionalmente, si es una contratacién de

obras, el presupuesto de las mismas.

Articulo 8. Mesa de Contratacion

1. El 6rgano de adjudicacién estara asistido por una Mesa de Contratacién, que actuara en los
procedimientos de cuantia superior a 100.000 euros.

2. La Mesa de Contratacion estara constituida del siguiente modo:

Presidente: El Director del CEMFI, o, en su caso, la persona en quien este delegue.

Vocales:  Un miembro del Patronato del CEMFI designado por la Comision Ejecutiva
Un representante del Departamento de Intervencion General del Banco de Espaiia
Un Subdirector del CEMFI.



El Gerente del CEMFI, que actuard como Secretario, levantando acta.

Quienes constituyan la Mesa de Contratacidén podran ser sustituidos, en caso de vacante, ausencia o
enfermedad, por quien determine el érgano de adjudicacion. Las reuniones no serdn publicas,
excepto las celebradas para abrir las plicas en un procedimiento abierto o restringido, si bien podran
asistir empleados o asesores externos.

3. En contrataciones inferiores al limite sefialado en el parrafo anterior, el Director del CEMFI podra
convocar y pedir la asistencia de una Mesa de Contratacion de composiciéon reducida cuando lo
estime necesario. En su caso, dicha Mesa estaria constituida por:

El Director del CEMFI, como presidente.
Un Subdirector del CEMFI.

El Gerente del CEMFI, que actuaria como Secretario, levantando acta de las reuniones.

4. La Mesa de Contratacidn se reunira y levantara acta de las reuniones para, al menos:

Revisar e informar la documentacién en la que se recoge las condiciones de la licitacion.

Revisar y proponer la seleccién de empresas a las que se va a invitar a participar.

Abrir las plicas en los procedimientos abiertos y restringidos.

Revisar la memoria de evaluacion de ofertas y, a la vista de la misma, proponer la
adjudicacion al 6rgano de adjudicacién.

5. Las reuniones de la Mesa de Contratacion se podran realizar por escrito. A tal fin, el Secretario de
la Mesa, en nombre del Presidente, comunicara por correo electrénico a todos sus miembros el
contenido de las cuestiones a tratar en la misma, junto con el plazo fijado para la emision de
votaciones. Los miembros de la Mesa deberan pronunciarse mediante la remisién al resto de los
miembros de su voto, junto con las consideraciones que, en su caso, deseen hacer constar en el acta.
Las propuestas aprobadas en Mesas de Contratacidn celebradas por este procedimiento se reflejaran
en acta, sefialando esta circunstancia. Asimismo, las reuniones de la Mesa podran celebrarse por
teleconferencia consigndndose esta circunstancia en la correspondiente acta.

Articulo 9. Capacidad y solvencia. Prohibiciones de contratar

Para contratar con el CEMFI sera necesario tener plena capacidad de obrar y la solvencia econémica,
financiera, técnica o profesional que se determine. En cada procedimiento, el CEMFI comunicara a
los licitadores la documentacién que deberdn aportar a estos efectos.

No podran contratar con el CEMFI las personas fisicas o juridicas en quienes concurra alguna de las
circunstancias previstas en la normativa de contratacién del sector publico.

La acreditacién de no estar incursos en las referidas circunstancias se realizara en la forma que se
establezca, en cada caso, en las condiciones de la contratacion.

Articulo 10. Reglas de la licitacion y adjudicacién de los contratos

1. Todos los licitadores recibiran idéntica documentacién para que puedan presentar sus
proposiciones en igualdad de condiciones y plazo. En ningln caso se impondran condiciones que



supongan una discriminacién directa o indirecta frente a los licitadores de otros estados miembros
de la Unidn Europea.

2. Las proposiciones serdn secretas y se arbitraran los medios que garanticen tal caracter hasta el
momento de la apertura de las plicas.

3. Cada licitador no podrd presentar mds de una proposicion, sin perjuicio de aquellos casos en los
que en el Pliego de Clausulas Particulares se admita la presentacion de distintas soluciones
alternativas a la definida en el proyecto objeto de la licitacion.

4. Para contratar con el CEMFI podra exigirse la constitucion de garantia provisional y/o definitiva,
atendiendo para ello a las caracteristicas del contrato. Su constitucion, forma, importe y régimen de
devolucion y cancelacién se concretardan en el Pliego de Cldusulas Particulares o mediante
notificacidn a los licitadores.

5. La Mesa de Contratacién calificara previamente los documentos presentados en tiempo y forma;
procedera a continuacidn a la apertura de las proposiciones econdmicas presentadas por los
licitadores y elevara, posteriormente, al dérgano de adjudicacién la propuesta motivada de
adjudicacion.

6. Como regla general, la adjudicaciéon recaerd en el empresario que haga la oferta que, en su
conjunto, se considere mas ventajosa para el CEMFI, sin tener que atenerse exclusivamente al menor
precio y respetando los criterios que se hayan establecido en el expediente de contratacion.

7. Cuando no se llegue a formalizar el contrato, una vez adjudicado, por causas imputables al
adjudicatario, antes de proceder a otra convocatoria, el érgano de adjudicacion podra adjudicar a
favor del segundo mejor postor, y asi, sucesivamente.

8. Alternativamente podra declararse desierto el procedimiento de licitacién cuando no se hayan
presentado ofertas, cuando no sean admisibles o cuando, a juicio del érgano de adjudicacién,
motivadamente no satisfagan las necesidades del CEMFI. Con independencia de ello, CEMFI podra
desistir por razones justificadas del procedimiento de licitacién inacabado, decisiéon que se publicara
en el Perfil de Contratante, en los casos en que proceda, y se notificara personalmente a los
licitadores que hubieran presentado oferta, acompanandoles la resolucién completa por la que se
adopte dicho acuerdo .

Articulo 11. Perfil del contratante

Con el fin de asegurar la transparencia y publicidad de los procesos de adjudicacién, la informacion
relativa a la actividad contractual del CEMFI sera objeto de difusion a través del perfil del contratante
en la pagina web del CEMFI. El perfil del contratante podra incluir cualesquiera datos e informaciones
referentes a la actividad contractual del CEMFI, anuncios, contrataciones programadas, contratos
adjudicados, licitaciones abiertas o en curso, documentacion, puntos de contacto, entre otros. Todo
ello, sin perjuicio de la utilizacién de otros medios de publicidad si se estima oportuno y sin perjuicio
de los supuestos en que sea posible una adjudicacién directa o con publicidad limitada.

Seccidn cuarta. Procedimientos de adjudicacion

Articulo 12. Procedimiento abierto




En el procedimiento abierto todo empresario interesado podrd realizar una proposicién. El
procedimiento abierto es de general aplicacion a los contratos del CEMFI, salvo en los casos previstos
en estas Instrucciones.

Articulo 13. Procedimiento restringido

En el procedimiento restringido todo operador econdmico puede solicitar su participacién, y
Unicamente podran presentar proposiciones u ofertas los que hayan sido seleccionados e invitados
por el CEMFI. El numero de invitados no podra ser inferior a cinco.

En el expediente de contratacion se reflejardn las razones de la eleccidn de los licitadores, en
atencion a su capacidad técnica, financiera, experiencia, etc. en un informe sometido, para su visto

bueno, al Presidente de la Mesa de Contratacion.

Articulo 14. Procedimiento negociado

1. El procedimiento negociado es aquel en que la adjudicacion recae en el empresario
justificadamente elegido por el érgano competente, previa consulta y negociacién de los términos
del contrato con uno o varios empresarios.

2. El procedimiento negociado se utilizard cuando la naturaleza de la obra, los suministros o los
servicios, no permitan determinar previamente el precio global, o cuando en el pliego de condiciones
no pueda establecerse con la precisién suficiente el objeto del contrato. En el anuncio de licitacion se
especificaran los criterios con arreglo a los cuales se seleccionara a los candidatos.

3. El procedimiento negociado sin publicidad se podra utilizar Unicamente si se da alguno de los
siguientes supuestos:

a) En las contrataciones cuya cuantia no exceda de 200.000 euros si se trata de contratos de
obras y de 60.000 euros cuando se trate de otros contratos.

b) Cuando tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya presentado
ninguna oferta o candidatura; o cuando las proposiciones u ofertas econémicas presentadas
sean irregulares o inaceptables, siempre que no se modifiquen sustancialmente las
condiciones originales del contrato.

¢) Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusiva, propiedad intelectual o industrial, el contrato solo pueda
encomendarse a un empresario determinado.

d) En situaciones de urgencia imperiosa que resulten de acontecimientos imprevisibles para el
CEMFI y no imputables al mismo.

e) Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, cuando su ejecucién deba ir
acompanada de medidas de seguridad especiales.

f) Cuando se trate de obras o servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni en el
contrato, pero que debido a una circunstancia no prevista pasen a ser necesarias para
ejecutar la obra o el servicio tal y como estaban descritos en el proyecto o en el contrato sin
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g)

h)

j)

modificarlo, y cuya ejecucién se confie al contratista de la obra principal o al empresario al
qgue se adjudicé el contrato principal, siempre que el importe acumulado de las obras
complementarias o de los servicios complementarios no supere el 50% del importe primitivo
del contrato.

Cuando el contrato se refiera a entregas complementarias efectuadas por el proveedor inicial
gue constituyan bien una reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente,
o bien una ampliacién de los suministros o instalaciones existentes, si el cambio de
proveedor obligase al CEMFI a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes,
dando lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento
desproporcionadas. La duracion de tales contratos, asi como la de los contratos renovables,
no podrd, como regla general, ser superior a tres afos.

Las obras o servicios que consistan en la repeticién de otros similares adjudicados por
procedimiento abierto o restringido al mismo contratista, siempre que se ajusten al proyecto
que fue objeto del contrato inicial. Unicamente se podra utilizar este procedimiento durante
un periodo de tres afios a partir de la celebracidn del contrato inicial.

En caso de suministros concertados en condiciones especialmente ventajosas con un
proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los
administradores de un concurso, o a través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la
misma naturaleza.

Los contratos de defensa juridica o judicial del CEMFI y de sus empleados.

4. En los procedimientos negociados se invitard a presentar oferta a un minimo de tres empresas. Si
no es posible, se dejara constancia de los motivos en el expediente.

Articulo 15. Contratos menores

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier persona fisica o juridica con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion,
cumpliendo con lo establecido sobre la tramitacion de estos contratos en el articulo 7.3.

Seccion quinta. Control de la contratacion

Articulo 16. La funcién de control

El Departamento de Intervencidon General del Banco de Espafia, a través de un representante de
dicho departamento, y con el alcance que se establece en el articulo 17 de estas Instrucciones,
fiscalizara el cumplimiento de las mismas

Articulo 17. Alcance de la funcion interventora

1. La funcién interventora comprendera la fiscalizacién de las adjudicaciones de contrato,
verificando:

Que el inicio del proceso de contratacién, el procedimiento de adjudicacion y, en su caso, el
gasto han sido autorizados por el 6rgano o cargo competente.



- Que existe crédito presupuestario suficiente, si el presupuesto afectado ya ha sido aprobado,
0 que se incluird la correspondiente dotacion, si aquel no ha sido aprobado en el momento
de iniciarse el proceso de contratacion.

- Que, en los casos que sea procedente, se ha anunciado publicamente la licitacion, en tiempo
y forma.

- Que, en su caso, el niumero de licitadores invitados es, como minimo, el exigido en las
Instrucciones de contratacién del CEMFI, en funcidn del procedimiento de adjudicacién

seguido.

- Que las ofertas econdmicas recibidas se corresponden con los informes y documentos
elevados a la Mesa de Contratacién o al drgano adjudicador, segun proceda.

- Que las propuestas de adjudicacion se someten y son adjudicadas por el érgano competente
para ello, asi como que, en su caso, el importe de las mismas es igual o inferior al gasto

autorizado.

- Que el expediente de contratacidn reldne los documentos establecidos en el articulo 7 de
estas Instrucciones.

En las prdrrogas de contrato, la fiscalizacidn consistira en verificar:
- Que tales prérrogas estan previstas en el contrato.
- Que se elevan en plazo y son autorizadas por el érgano o cargo competente.
- Que existe crédito presupuestario suficiente, si el presupuesto afectado ya ha sido aprobado,
o que se incluird la correspondiente dotacion, si aquél no ha sido aprobado en el momento
de tramitar la prérroga.

Disposicion final. Entrada en vigor

Las presentes normas entrardn en vigor el dia 15 de junio de 2016.
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Seccion Primera. Disposiciones generales

Primera. Capacidad y solvencia. Prohibiciones para contratar

1. Para contratar con el CEMFI serd necesario tener plena capacidad de obrar y la solvencia
econdmica, financiera, técnica o profesional que se determine. En cada procedimiento el
CEMFI comunicara a los licitadores la documentacién que deberdn aportar a estos efectos.

2. No podrdn contratar con el CEMFI las personas fisicas o juridicas en quienes concurran
alguna de las circunstancias previstas en la normativa de contratacion del sector publico.

3. La acreditaciéon de no estar incursos en las referidas circunstancias se realizara en la forma
gue se establezca, en cada caso, en las condiciones de la contratacién.

Segunda. Pdliza de responsabilidad civil

Si en las condiciones de la contratacién se prevé que el contratista debe tener suscrito un
Seguro de Responsabilidad Civil suficiente para cubrir posibles dafios ocasionados en el
cumplimiento del contrato, se le exigira la acreditacidn de tener suscrito dicho seguro.

Si el Seguro de Responsabilidad Civil tiene una fecha de vencimiento, la citada acreditaciéon se
deberd actualizar en el momento de la renovacién de dicho seguro, cuantas veces sea

necesario a lo largo de la vida del contrato.

Tercera. Mesa de Contratacion

1. De acuerdo con el articulo 8 de las Normas de Contrataciéon del CEMFI, la Mesa de
Contratacidn actuara en las contrataciones superiores a 100.000 euros (IVA excluido).

En contrataciones inferiores al limite sefialado en el parrafo anterior, el Director del CEMFI
podrd convocar y pedir la asistencia de una Mesa de Contratacion de composicion reducida
cuando lo estime necesario. En su caso, dicha mesa estaria constituida por:

- El Director del CEMFI, como presidente.
- Un Subdirector del CEMFI.
- El Gerente del CEMFI, que actuaria como Secretario, levantando acta de las reuniones.

2. Lla Mesa de Contratacidn se reunird, de forma presencial, por teleconferencia o por
procedimiento escrito, y levantara acta de las reuniones para, al menos:

- Revisar e informar la documentaciéon en la que se recoge las condiciones de la
licitacion.

- Revisary proponer la seleccion de empresas a las que se va invitar a participar.

- Abrir las plicas en los procedimientos abiertos y restringidos.

- Revisar la memoria de evaluacidn de ofertas y, a la vista de la misma, proponer la
adjudicacion al érgano de adjudicacion.

Cuarta. Expediente de contratacion

1. Por cada gasto igual o superior a 18.000 euros o, si son obras, a 50.000 euros, se formard un
expediente de contratacién separado.



2. Cada expediente tendra un nimero de referencia con la siguiente estructura:

aaaa/NN, en la que aaaa serd el afio en el que se inicia el expediente y NN, el nimero
secuencial que le corresponde al expediente, teniendo en cuenta que para cada afo se inicia
una numeracion nueva.

3. Cada expediente contara con una caratula inicial. En dicha caratula, se iran anotando los
documentos incorporados al expediente, que justifican las diferentes fases del proceso de
contratacién. Una vez finalizado el expediente, el Gerente del CEMFI revisara que el mismo
estd completo y firmara dicha caratula en sefial de conformidad.

Seccion Segunda. Adjudicacidn del contrato y Asuncion del Compromiso

Quinta. Clasificacidon de los contratos

El procedimiento y los requisitos exigidos para la adjudicacién y formalizacién de un contrato
seran diferentes en funcidon del importe estimado del mismo al inicio del proceso de
adjudicacion. A estos efectos, en consonancia con la clasificacion de las contrataciones que, en
funcidn de su cuantia, se establece en el articulo 3 de las Instrucciones de Contratacion del
CEMFI, aqui se clasifican en:

a) Menores: Contratos inferiores a 18.000 euros o, cuando se trate de obras, inferiores a
50.000 euros.

b) Ordinarios: Contratos cuyo importe estimado supere los limites establecidos en el
punto a) y hasta 60.000 euros o, cuando se trate de obras, hasta 200.000 euros.

¢) Superiores: Contratos superiores a 60.000 euros o, si son de obras, a 200.000 euros.

Cuando superen los 207.000 euros o, si son de obras a 5.186.000 euros, estaran
sujetos a la regulacién armonizada con las directrices europeas.

Sexta. Contratos menores

1. Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier persona fisica o juridica
con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la
prestacidén. Se requerira, Unicamente, la autorizacion del gasto y la correspondiente factura.
Excepcionalmente, si se trata de gastos inferiores a 100 euros, en lugar de factura podra ser
otro justificante de pago (recibo, ticket de caja, etc.)

Adicionalmente, en las contrataciones menores de obras, sera necesario también incorporar el
presupuesto de las mismas.

2. La autorizacién se podra materializar mediante una diligencia en alguno de los documentos
citados, indicando el motivo o finalidad del gasto, o bien en un informe separado, ya sea
individualizado para un gasto concreto o mediante una relacién que incluya varios gastos a la
vez.

Si el gasto supone uno o varios pagos superiores a 5.000 euros, previamente a la ejecucion del
pago requerirdn la intervencién de la Intervencidon General del Banco de Espafia.



3. No sera necesario formar y custodiar un expediente especifico separado. Serd suficiente
conservar los documentos citados junto con los justificantes del resto de las operaciones
contables del CEMFI.

Séptima. Contratos ordinarios

1. Procedimiento de adjudicacion

Ademds de los procedimientos Abierto y Restringido, se podra utilizar también el
procedimiento Negociado sin Publicidad.

En este ultimo caso, y siempre que sea posible, se solicitaran, al menos, tres ofertas. Si no
fuese posible (por razones de urgencia, por especificad técnica, etc.), se dejara constancia de
los motivos en el expediente.

Si es superior a 100.000 euros (sélo puede serlo dentro de este tipo si es de obras), el drgano
de contratacién estard asistido por la Mesa de Contratacion.

2. Expediente de contratacion
Los expedientes estaran integrados por los siguientes documentos:

a) Informe de necesidad e idoneidad del gasto. En el propio documento, o en otro
adjunto, se indicara, al menos:

i. Elobjeto, la necesidad y las ventajas para el CEMFI
ii. Elprecio previsible
iii. El procedimiento de adjudicacion
iv. Los criterios de adjudicacién
v. Las empresas invitadas a participar.

b) Acreditacidon de la existencia de crédito presupuestario suficiente por parte de la
Intervencién General del Banco de Espaiia.

c) Pliego de clausulas particulares, estableciendo, entre otras, las siguientes condiciones:

i. El presupuesto maximo para la realizacién del objeto del contrato
ii. Elvalor estimado del contrato, incluyendo las eventuales prorrogas y opciones
iii. El procedimiento de adjudicacion
iv. Los criterios de adjudicacion
v. Las garantias exigidas, en su caso
vi. Los requisitos sobre Prevencién de Riesgos Laborales

Cuando por motivos relacionados con la proteccion de derechos de exclusiva,
propiedad intelectual o industrial, el contrato solo pueda encomendarse a un
empresario determinado, el pliego de cldusulas particulares se podra sustituir por el
modelo de contrato.

d) Pliego de prescripciones técnicas. Puede estar integrado en la propia solicitud escrita
de oferta.

e) Informe juridico sobre la documentacién anterior, si se estima necesario.



f)

g)

h)

Autorizacidn de la contratacion y del gasto correspondiente al compromiso firme que
el CEMFI asumiria con la firma del contrato, asi como aprobacién de la documentacidn
anterior. Dependiendo del importe, el ejercicio de esta facultad se materializara en los
siguientes documentos:

- Hasta 100.000 euros, documento firmado por el Director, separado o integrado en
el informe de necesidad e idoneidad del gasto.

- Siessuperior a 100.000 euros:

@)

@)

@)

Informe elevando la documentaciéon a la Mesa de Contratacion (puede
estar integrado en el propio informe de necesidad e idoneidad del gasto).
Acta de la reunidn de la Mesa de Contratacion, informando vy
proponiendo, en su caso, la contratacion y aprobacién de la
documentacion.
Si es inferior a 150.000 euros, autorizacidon por parte del Director de la
contratacién y del gasto, asi como aprobacién de la documentacion (la
autorizacién y aprobacién puede estar integrada en el acta de la reunion
de la Mesa).
Si es igual o superior a 150.000 euros:
= Propuesta de autorizaciéon y aprobacidon a la Comisidn Ejecutiva
(puede estar integrada en el acta de la reunién de la Mesa).
= Acta de la reunién de la Comisidon Ejecutiva, autorizando la
contratacion y el gasto, y aprobando la documentacion.

Solicitudes escritas de oferta, adjuntando los pliegos.

Memoria de evaluacion de las ofertas recibidas.

Conformidad de la Intervencion General del Banco de Espafia al proceso de
adjudicacién seguido.

Adjudicacién del contrato. Dependiendo del importe, el ejercicio de esta facultad se
materializard en los siguientes documentos:

- Hasta 100.000 euros, adjudicacion por parte del Director (puede estar integrada
en la memoria de evaluacién de ofertas).

- Siessuperior a 100.000 euros:

o
o

Informe elevando a la Mesa de Contratacién la propuesta de adjudicacion.
Acta de la reunién de la Mesa de Contratacién, proponiendo la
adjudicacion.
Si es inferior a 150.000 euros, adjudicacidn por parte del Director (puede
estar integrada en el acta de la reunién de la Mesa).
Si es igual o superior a 150.000 euros:
= Propuesta de adjudicacion a la Comisidon Ejecutiva (puede estar
integrada en el acta de la reunién de la Mesa).
= Acta de la reunidn de la Comisién Ejecutiva adjudicando el
contrato.



k) Acreditacion de la capacidad y solvencia del contratista adjudicatario, asi como de que
en el mismo no se da ninguna de las circunstancias que le prohiben contratar con el
CEMFI.

3. Asuncién del compromiso

Una vez adjudicado el contrato, serd necesaria la formalizacién de un documento contractual
propiamente dicho, firmado por el Director del CEMFI.

La formalizacion del documento contractual requerird la intervencién previa de la Intervencién
General del Banco de Espafiia.

Octava. Contratos superiores

1. Procedimiento de adjudicacion

Dependiendo de las caracteristicas de la contratacidn, se seguird un procedimiento Abierto,
Restringido o Negociado Con Publicidad.

No obstante lo anterior, si se da alguno de los supuestos en los que las Instrucciones de
Contratacidon permiten utilizar un procedimiento Negociado Sin Publicidad, se podrd utilizar
este procedimiento.

En los procedimientos Restringidos se invitara a participar, siempre que sea posible, a un
minimo de cinco empresas y, en los Negociados, a un minimo de tres. Si no fuese posible (por
razones de urgencia, por especificad técnica, etc.), se dejara constancia de los motivos en el
expediente.

Excepto que se pueda utilizar un procedimiento Negociado Sin Publicidad, la licitacion v,
posteriormente, la adjudicacion se anunciaran publicamente en el Perfil del Contratante de la
pagina web del CEMFI, sin perjuicio de que si se estima oportuno se anuncie, ademas, por
cualquier otro medio. Si el importe estimado de la contratacion supera los limites establecidos
por la normativa de contratacidon del sector publico para los contratos sujetos a regulacion
armonizada, la licitacién se anunciara, ademas, en el Diario Oficial de la Unidn Europea.

El 6rgano de contratacion estara asistido por la Mesa de Contratacion si el contrato es superior
a 100.000 euros.

2. Expediente de contratacion
Los expedientes estaran integrados por los siguientes documentos:

a) Informe de necesidad e idoneidad del gasto. En el propio documento, o en otro
adjunto, se indicara, al menos:

i El objeto, la necesidad y las ventajas para el CEMFI
ii.  El precio previsible
iii.  El procedimiento de adjudicacion
iv.  Los criterios de adjudicacién
v. Las empresas invitadas a participar, si es un procedimiento Negociado Sin
Publicidad.



b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Acreditacion de la existencia de crédito presupuestario suficiente por parte de la
Intervencién General del Banco de Espafia

Pliego de cldusulas particulares, estableciendo, entre otras, las siguientes condiciones:

i. El presupuesto maximo para la realizacion del objeto del contrato
ii. Elvalor estimado del contrato, incluyendo las eventuales prdrrogas y opciones
iii. El procedimiento de adjudicacidn
iv. Los criterios de adjudicacion
v. Las garantias exigidas, en su caso
vi. Los requisitos sobre Prevencidn de Riesgos Laborales

Cuando por motivos relacionados con la proteccion de derechos de exclusiva,
propiedad intelectual o industrial, el contrato solo pueda encomendarse a un
empresario determinado, el pliego de cldusulas particulares se podra sustituir por el
modelo de contrato.

Pliego de prescripciones técnicas. Puede estar integrado en la propia solicitud escrita
de oferta.

Informe juridico sobre la documentacién anterior, si se estima necesario.

Autorizacion de la contratacion y del gasto correspondiente al compromiso firme que
el CEMFI asumiria con la firma del contrato, asi como aprobacién de la documentacidn
anterior. Dependiendo del importe, el ejercicio de esta facultad se materializara en los
siguientes documentos:

- Hasta 100.000 euros, documento firmado por el Director, separado o integrado en
el informe de necesidad e idoneidad del gasto.

- Siessuperior a 100.000 euros:

o Informe elevando la documentacién a la Mesa de Contratacién (puede
estar integrado en el propio informe de necesidad e idoneidad del gasto).

o Acta de la reunion de la Mesa de Contratacién, informando vy
proponiendo, en su caso, la contratacion y aprobacion de |Ia
documentacion.

o Si es inferior a 150.000 euros, autorizacion por parte del Director de la
contratacién y del gasto, asi como aprobacién de la documentacion (la
autorizacién y aprobacién puede estar integrada en el acta de la reunidn
de la Mesa).

o Siesigual o superior a 150.000 euros:

= Propuesta de autorizaciéon y aprobacidon a la Comisidn Ejecutiva
(puede estar integrada en el acta de la reuniéon de la Mesa)

= Acta de la reunién de la Comisidon Ejecutiva, autorizando la
contratacioén y el gasto, y aprobando la documentacién.

Justificacion del anuncio publico de la licitacion (excepto si es un procedimiento
Negociado Sin Publicidad).

Si es un procedimiento Restringido o, en algunos casos, si es uno Negociado Con
Publicidad:



a. Memoria de seleccién de empresas invitadas a participar.

b. Autorizacidn de la seleccién de empresas invitadas a participar. Dependiendo
del importe, el ejercicio de esta facultad se materializard en los siguientes
documentos:

o Hasta 100.000 euros, documento firmado por el Director, separado o
integrado en la memoria de seleccidon de empresas invitadas a participar.

o Siessuperior a 100.000 euros:

= Informe elevando la propuesta de seleccion a la Mesa de
Contratacion (puede estar integrado en la memoria de seleccién
de empresas invitadas a participar).

= Acta de la reunidon de la Mesa de Contratacién, proponiendo la
aprobacién de la seleccion de empresas.

= Si es inferior a 150.000 euros, aprobaciéon de la seleccién de
empresas por parte del Director (puede estar integrada en el acta
de la reunién de la Mesa).

= Siesigual o superior a 150.000 euros:

e Propuesta de aprobacién de la seleccién de empresas a la
Comision Ejecutiva (puede estar integrada en el acta de la
reunion de la Mesa)

e Acta de la reuniéon de la Comisidn Ejecutiva, aprobando la
seleccidn de empresas.

c. Justificacion del anuncio publico de la seleccién de empresas invitadas a
participar.

Solicitudes escritas de oferta a las empresas seleccionadas, adjuntando, en su caso, los
pliegos (excepto si es un procedimiento Abierto).

Si es superior a 100.000 euros, acta de la reuniéon de la Mesa de Contratacion
correspondiente a la apertura de plicas (no es necesario, si el procedimiento es
Negociado).

Memoria de evaluacion de las ofertas recibidas..

Conformidad de la Intervencién General del Banco de Espaifa al proceso de
adjudicacion seguido.

Adjudicacién del contrato. Dependiendo del importe, el ejercicio de esta facultad se
materializard en los siguientes documentos:

- Hasta 100.000 euros, adjudicacion por parte del Director (puede estar integrada
en la memoria de evaluacion de ofertas).

- Siessuperior a 100.000 euros:

o Informe elevando a la Mesa de Contratacidn la propuesta de adjudicacion.



o Acta de la reunion de la Mesa de Contratacion, proponiendo la
adjudicacion.
o Si es inferior a 150.000 euros, adjudicacién por parte del Director (puede
estar integrada en el acta de la reunidn de la Mesa)
o Siesigual o superior a 150.000 euros:
= Propuesta de adjudicacion a la Comisidn Ejecutiva (puede estar
integrada en el acta de la reunién de la Mesa)
= Acta de la reuniéon de la Comisidn Ejecutiva adjudicando el
contrato.

n) Justificacion del anuncio publico de la adjudicacidn (excepto si es un procedimiento
Negociado Sin Publicidad).

0) Acreditaciéon de la capacidad y solvencia del contratista adjudicatario, asi como de que
en el mismo no se da ninguna de las circunstancias que le prohiben contratar con el
CEMFI.

3. Asuncién del compromiso

Una vez adjudicado el contrato, sera necesaria la formalizacién de un documento contractual
propiamente dicho, firmado por el Director del CEMFI.

La formalizacién del documento contractual requerira la intervenciéon previa de la Intervencién
General del Banco de Espafia.

Seccion Tercera. Registro de contratos e informacion para el Tribunal de Cuentas

Novena. Registro de contratos

Todas las adjudicaciones, prérrogas y modificaciones de contratos seran objeto de registro. A
estos efectos, se mantendrd un “Registro de Contratos Adjudicados”, teniendo en
consideracion lo siguiente:

1. El Gerente del CEMFI serd el responsable del citado Registro de Contratos.

2. No sera necesario registrar aquellos contratos de ejecucidon inmediata (entrega de la obra,
bien o servicio contra su precio) inferiores o iguales a 12.000 euros.

3. Para cada contrato “primitivo” v, si el contrato es prorrogable, para cada nuevo periodo de
proérroga, se registraran los datos necesarios para la posterior obtencion de la relacién anual
de contratos formalizados que debe ser remitida al Tribunal de Cuentas, asi como cualquier
otro dato que se estime necesario para una mejor gestién y control.

De acuerdo con el parrafo anterior, para cada contrato se registrara:

- Numero de referencia.

- Tipo de contrato. Podra ser: 1: Obras; 2: Servicios; 3: Suministro; 7: Contratos de
Colaboracién; 8: Otros; 9: Convenios; 0: Contratos Patrimoniales sobre bienes
inmuebles.

- Objeto del contrato.



- Procedimiento de Adjudicacion. Podra ser: AP: Abierto criterio precio; RP: Restringido
precio; AM: Abierto criterios multiples; RM: Restringido criterios multiples; NC:
Negociado con publicidad; NS: Negociado sin publicidad; P: Prérroga.

- Valor estimado (IVA excluido). Serd el precio estimado al inicio de la licitacién,
incluyendo las eventuales prérrogas y opciones. Si el registro corresponde a una
prorroga, no se cumplimentara.

- Presupuesto de la licitacion (IVA excluido). Serd el presupuesto maximo para la
realizacion del objeto del contrato, sin incluir las eventuales prérrogas y opciones.

- Precio de adjudicacion (IVA excluido). Importe cierto o estimado del contrato
adjudicado, sin incluir las eventuales prérrogas y opciones. Si el registro corresponde a
una prérroga, el importe correspondiente al nuevo periodo del contrato.

- Importe IVA. Serd el importe del IVA aplicable al precio de adjudicacion.

- SARA. Habitualmente sera NO (Contrato no sujeto a regulaciéon armonizada).

- Adjudicatario. Sera el nombre de la empresa adjudicataria.

- NIF Adjudicatario. Serd el NIF de la empresa adjudicataria.

- Fecha de adjudicacion. Serd la fecha en las que el érgano de contratacién aprueba la
adjudicacion. Si el registro corresponde a una prérroga del contrato y no se ha
aprobado expresamente la misma, se pondra la fecha limite de denuncia.

- Fecha de Formalizacion. Sera la fecha en la que se formaliza el contrato o se acepta la
oferta. Si el registro corresponde a una prdrroga, se pondra la fecha limite de
denuncia.

- Fecha de inicio. Sera la fecha de inicio de vigencia del contrato o, en su caso, del nuevo
periodo de prérroga. Si en el clausulado del contrato no figura expresamente, se
pondra la fecha de formalizacion

- Fecha de Vencimiento. Sera la fecha de vencimiento prevista expresamente en el

clausulado del contrato o, en su caso, del nuevo periodo de prdérroga.
Si no aparece una fecha de vencimiento expresa, pero la duracién del contrato no es
indefinida, se considerard una fecha estimada en funcién del objeto y de las
particularidades del caso. Si la duracién del contrato es indefinida, no se
cumplimentara este dato.

- Fecha Limite de Denuncia. Si el contrato es prorrogable, serd la que figure en el
contrato para cada periodo. Si no es prorrogable o no figura expresamente en el
contrato, se pondrd la de vencimiento.

- Prérroga. Podra ser: Expresa; Vacio: El contrato no es prorrogable.

- “Vivo”. Sera “SI” hasta que el objeto del contrato se haya cumplido y pagado en su
totalidad o no se espere recibir o pagar nada mas. Después se cambiara a “NO”.

4. La modificacion de un contrato, mediante un anexo al mismo o un documento similar, dara
lugar a un registro separado del contrato primitivo, pero con el mismo nimero de referencia
que dicho contrato primitivo. Si el contrato, incluido el nuevo anexo, es prorrogable, ambos se
podran integrar posteriormente en un Unico registro con motivo del nuevo periodo de
prorroga.

Décima. Informacidén para el Tribunal de Cuentas

1. El CEMFI presentara anualmente a dicho tribunal una relacion de los contratos formalizados
sujetos al Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP), excluidos los
menores.

2. Resumidamente, los plazos, el procedimiento y los requisitos de dicha presentacion de
informacidn son:
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a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

La relacion debe contener los datos requeridos en cada caso por el Tribunal de
Cuentas.

Debe presentarse por via telematica, con las especificaciones técnicas exigidas por el
Tribunal de Cuentas.

La relacién se presentard al Tribunal de Cuentas antes de que finalice el mes de
febrero de cada afio.

La relacién incluira los contratos “primitivos” formalizados en el aflo inmediatamente
anterior al de la remisién. Es decir, no se incluirdn las prérrogas ni las modificaciones
de contratos.

La relacién no incluird los contratos denominados “menores”.

Adicionalmente a la relacion de contratos sujetos al TRLCSP, se presentaran las
relaciones siguientes:

Los contratos patrimoniales sobre bienes inmuebles adjudicados superiores a 50.000
euros:

i. Los convenios celebrados, con excepciéon de aquellos que tengan por
objeto exclusivo canalizar subvenciones.
ii. Las encomiendas de gestion formalizadas.

Cada una de las cuatro relaciones se presenta acompafiada por su correspondiente
certificado, firmado por el Director del CEMFI. Si no se ha formalizado ningun contrato
ni ningln convenio, se realizard la presentacion telemdatica de las correspondientes
certificaciones negativas.

Disposicion adicional. Actualizacidn de estas Reglas de Procedimiento

Por motivos organizativos y operativos, segln su criterio y con observancia de lo dispuesto en
las Instrucciones de Contratacién, el Director del CEMFI podra modificar las presentes Normas
Internas.

Disposicion final. Entrada en vigor

Las presentes reglas entraran en vigor el dia 15 de junio de 2016.
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Cemfi

Centro de Estudios Monetarios y Financieros

Expediente de contratacién NEGOCIADO SIN PUBL ICIDAD hasta 100.000 € (> 18000 € 6 > 50.000 € si es de obras)

(Por importe, uinicamente puede ser NSP si < 60.000 € y obras < 200.000)

NUMERO DE
EXPEDIENTE:
OBJETO:
VALOR TOTAL ESTIMADO: Presupuesto estimado:
(Incluyendo las eventuales prorrogas). ... ....oeveeeineieieieiiiieiieeeens (Sin incluir las eventuales Prorrogas). ... .....veeeeueueeeniniritineneieeenenenes
PROCESO DE ADJUDICACION
Fecha / S1/NO: Inicio del procedimiento, documentacion y seleccién de empresas
1. Solicitud de autorizacion de gasto e inicio del procedimiento (Objeto / Necesidad y ventajas / Procedimiento de adjudicacién/ Importe
/ Duracion / Criterios adjudicacion / Empresas invitadas)
2. Acreditacion de la existencia de crédito presupuestario suficiente por parte de la Intervencion General del Banco de Espaia
(previamente a la autorizacion del gasto si es >60.000€)
3. Pliego de Clausulas Particulares (ocasionalmente, puede ser sustituido por el modelo de documento contractual y, si es Negociado
con un licitador Ginico, por la solicitud de oferta)
SI / No procede
4.  Pliego de prescripciones técnicas (puede estar integrado en la propia solicitud de oferta a los licitadores)
SI / Noprocede | 5.  Autorizacion del gasto y del inicio del procedimiento (se puede incluir al final de la propia solicitud de autorizacion)
Fecha / S1/NO: Salicitud, recepcion y valoracion de ofertas
6.  Escrito a las empresas seleccionadas solicitandoles oferta, adjuntando los pliegos
7. Evaluacion de la solvencia econdmica, financiera y técnica de los licitadores
8. Actade la apertura de plicas
9.  Memoria de evaluacion de los criterios sujetos a juicios de valor (habitualmente, la oferta técnica)
10. Memoria de evaluacion de ofertas: criterios automaticos (habitualmente, la oferta econdmica), mas resumen de criterios subjetivos
Fecha / S1/NO: Adjudicacion del contrato:
11.  Adjudicacion del contrato (se puede incluir al final de la Memoria de evaluacion de ofertas), intervenida previamente por la
Intervencion General del B.E.
Importe adjudicacion (sin incluir eventuales prorrogas):
Fecha / SI/NO: ASUNCION DEL COMPROMISO
SI / Noprocede | 12. Acreditacion de no incurrir en las causas de prohibicion para contratar
13.  Documento contractual
OBSERVACIONES:
EXPEDIENTE FINALIZADO Y COMPLETO, CONFORME,

El Gerente del CEMFI El Representante de la Intervencion General del B.E.




Cemfi

Fundacion Centro de Estudios Monetarios y Financieros

Expediente de contratacion NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD superior a 100.000 €

(Por importe, inicamente puede ser NSP si son obras < 200.000 €)

NUMERO DE
EXPEDIENTE:

OBJETO:

VALOR TOTAL ESTIMADO: Presupuesto estimado:

(Incluyendo las eventuales Prorrogas).........oovvvrivivinninnn (Sin incluir las eventuales Prorrogas)............oeeeeeevvuneeeeeeriiieeaeeennnnn

PROCESO DE ADJUDICACION

Fecha / ST/ NO: Inicio del procedimiento, documentacion v seleccidn de empresas

1. Solicitud de autorizacion de gasto e inicio del procedimiento (Objeto / Necesidad y ventajas / Procedimiento de adjudicacion/ Importe

/ Duracion / Criterios adjudicacion / Empresas invitadas), e intervenida por la intervencion General del Banco de Espaiia.

SI / Noprocede | 2. Pliego de Clausulas Particulares (ocasionalmente, puede ser sustituido por el modelo de documento contractual y, si es Negociado

con un licitador Unico, por la solicitud escrita de oferta)
SI / Noprocede | 3. Pliego de prescripciones técnicas (puede estar integrado en la propia solicitud de oferta a los licitadores)
SI / Noprocede | 4. Actade la Mesa de contratacion informando favorablemente la documentacion anterior

5. Autorizacion del gasto (acta o traslado del acuerdo de la Comision Ejecutiva, o el Director si <150.000€)

Fecha /SI/NO: Solicitud, recepcién y valoracién de ofertas

6.  Escrito a las empresas seleccionadas solicitandoles oferta, adjuntando los pliegos

7. Evaluacion de la solvencia econdmica, financiera y técnica de los licitadores

8. Acta de la Mesa de contratacion de la apertura de plicas

9. Memoria de evaluacion de los criterios sujetos a juicios de valor (habitualmente, la oferta técnica)

10. Memoria de evaluacion de ofertas: criterios automaticos (habitualmente, la oferta econdmica), mas resumen de criterios subjetivos

Fecha /SI/NO: Adjudicacién del contrato:

11.  Propuesta de adjudicacion a la Mesa (se puede incluir al final de la Memoria de evaluacion de ofertas)
12.  Acta de la Mesa de contratacion informando favorablemente y proponiendo la adjudicacion

13.  Adjudicacion del contrato (acta o traslado del acuerdo de la Comision Ejecutiva, o el Director si <150.000€)

Importe adjudicacién (sin incluir eventuales prorrogas):

Fecha /SI/NO: ASUNCION DEL COMPROMISO

SI / No procede | 14. Acreditacion de no incurrir en las causas de prohibicion para contratar

15. Documento contractual

OBSERVACIONES:

EXPEDIENTE FINALIZADO Y COMPLETO, CONFORME,
El Gerente del CEMFI El Representante de la Intervencion General del B.E.




Cemfi

Centro de Estudios Monetarios y Financieros

Expediente de contratacion CON PUBLICIDAD hasta 100.000 €

O Abierto / O Restringido / O Negociado con publicidad

NUMERO DE
EXPEDIENTE:

OBJETO:

VALOR TOTAL ESTIMADO:

7 Presupuesto estimado:
(Incluyendo las eventuales prorrogas). ... .....oe.vuveininerenenineieieenananannnns

(Sin incluir las eventuales Prorrogas)........c.eueeueeeueneuiineneiiiniiainennns

PROCESO DE ADJUDICACION

Fecha /SI/NO: Inicio del procedimiento, documentacion v seleccion de empresas

1. Solicitud de autorizacion de gasto e inicio del procedimiento (Objeto / Necesidad y ventajas / Procedimiento de adjudicacion/ Importe

/ Duracion / Criterios adjudicacion)

2. Acreditacion de la existencia de crédito presupuestario suficiente por parte de la Intervencion General del Banco de Espaia

(previamente a la autorizacion del gasto si es >60.000€)
SI / No procede | 3.  Pliego de Clausulas Particulares
SI / No procede | 4.  Pliego de prescripciones técnicas
SI / Noprocede | 5.  Autorizacion del gasto por parte del Director
6.  Anuncio publico de la licitacion
7. Sies Restringido y, a veces, si es NCP:
- - Memoria de seleccion de empresas invitadas a participar, y aprobacion de la seleccion por parte del Director

- Anuncio de la seleccion de empresas invitadas a participar

Fecha / SI/NO: Solicitud, recepcién y valoracién de ofertas

8. Escrito a las empresas seleccionadas solicitandoles oferta (en su caso, adjuntando pliego de prescripciones técnicas)
9.  Evaluacion de la solvencia econdmica, financiera y técnica de los licitadores

10. Acta de la apertura de plicas

11. Memoria de evaluacion de los criterios sujetos a juicios de valor (habitualmente, la oferta técnica)

12.  Memoria de evaluacion de ofertas: criterios automaticos (habitualmente, la oferta econdmica), mas resumen de criterios subjetivos

Fecha / SI/NO: Adjudicacién del contrato:

SI / No procede | 13. Adjudicacion del contrato (se puede incluir al final de la Memoria de evaluacion de ofertas), intervenida previamente por la

Intervencion General del B.E
SI / No procede

14.  Anuncio publico de la adjudicacion

Importe adjudicacién (sin incluir eventuales prorrogas):

Fecha / S1/NO: ASUNCION DEL COMPROMISO

SI / Noprocede | 15. Acreditacion de no incurrir en las causas de prohibicion para contratar

16. Documento contractual




Cemfi

Centro de Estudios Monetarios y Financieros

OBSERVACIONES:

EXPEDIENTE FINALIZADO Y COMPLETO, CONFORME,
El Gerente del CEMFI El representante de la Intervencion General del B.E.



Cemfi

Centro de Estudios Monetarios y Financieros

Expediente de contratacion CON PUBL I CIDAD superior a 100.000 €

O Abierto / O Restringido / O Negociado con publicidad

NUMERO DE
EXPEDIENTE:

OBJETO:

VALOR TOTAL ESTIMADO: Presupuesto estimado:

(Incluyendo las eventuales prorrogas).........oe.vueueueriineneunininennenennene.

(Sin incluir las eventuales Prorrogas)..........o.veueeeeineuieineuienineenennns

PROCESO DE ADJUDICACION

Fecha/SI/NO: Inicio del procedimiento, documentacion y seleccién de empresas

1. Solicitud de autorizacion de gasto e inicio del procedimiento (Objeto / Necesidad y ventajas / Procedimiento de adjudicacion/ Importe

/ Duracion / Criterios adjudicacion), e intervenida por la Intervencion General del Banco de Espana.

SI / No procede | 2.  Pliego de Clausulas Particulares
SI / No procede | 3.  Pliego de prescripciones técnicas
SI / No procede | 4. Acta de la Mesa de contratacion informando favorablemente la documentacion anterior

5. Autorizacion del gasto y del inicio del procedimiento (acta o traslado del acuerdo de la Comision Ejecutiva, o el Director si <150.000)

6.  Anuncio publico de la licitacion

7. Sies Restringido y, a veces, si es NCP:

i. Memoria de seleccion de empresas invitadas a participar
ii. Acta de 1a Mesa proponiendo la seleccion de empresas, y aprobacion de la seleccion
ii. Anuncio de la seleccion de empresas invitadas a participar

Fecha/SI/NO: Salicitud, recepcion y valoracion de ofertas

8. Escrito a las empresas seleccionadas solicitandoles oferta (en su caso, adjuntando pliego de prescripciones técnicas)

9.  Comprobacion de la solvencia econdmica, financiera y técnica de los licitadores

10. Acta de la Mesa de contratacion de la apertura de plicas

11. Memoria de evaluacion de los criterios sujetos a juicios de valor (habitualmente, la oferta técnica)

12.  Memoria de evaluacion de ofertas: criterios automaticos (habitualmente, la oferta econdmica), mas resumen de criterios subjetivos
Fecha/SI/NO: Adjudicacion del contrato:

13.  Propuesta de adjudicacion a la Mesa (se puede incluir al final de la Memoria de evaluacion de ofertas)

14. Acta de la Mesa de contratacion informando favorablemente y proponiendo la adjudicacion

15.  Adjudicacion del contrato (traslado del acuerdo de la Comision Ejecutiva, o el Director si <150.000)

16.  Anuncio publico de la adjudicacion

Importe adjudicacién (sin incluir eventuales prorrogas):

Fecha / SI/NO: ASUNCION DEL COMPROMISO

SI / No procede | 17.
18.

Acreditacion de no incurrir en las causas de prohibicion para contratar

Documento contractual

OBSERVACIONES:

EXPEDIENTE FINALIZADO Y COMPLETO, CONFORME,
El Gerente del CEMFI El representante de la Intervencién General del B.E.






