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De conformidad con el apartado segundo de la disposicidn adicional octava de la Ley 13/1994,
de 1 de junio, de Autonomia del Banco de Espafia, sin perjuicio de su sujecién a la Ley 50/2002,
de 26 de diciembre de Fundaciones, a la Fundacién Centro de Estudios Monetarios y
Financieros (CEMFI) le es de aplicacién el régimen patrimonial presupuestario y de
contratacion de personal y bienes y servicios del Banco de Espafia.

El 9 de marzo de 2018 entré en vigor la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, que traspone al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. Las previsiones
de esta Ley aplicables a los poderes adjudicadores que no tienen la consideraciéon de
Administracion Publica y sus normas de desarrollo rigen la actividad contractual del Banco de
Espana, siempre y cuando no afecten a su ambito de autonomia, constituyendo también la
normativa aplicable a la actividad contractual del CEMFI

En el marco anterior, se dictan las presentes normas internas de contratacién que tienen un
caracter puramente interno, circunscrito a regular determinadas cuestiones organizativas.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto

Las presentes normas internas tienen por objeto regular los aspectos organizativos e internos
que afectan a la actividad contractual del CEMFI.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

Las prescripciones de las presentes normas se aplicardn a todos los contratos sometidos a la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, que celebre el CEMFI.

CAPITULO II
PREPARACION Y ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS DEL CEMFI

Articulo 3.Régimen juridico aplicable a la preparacion y adjudicacion de los contratos del
CEMFI

La preparacion y adjudicacién de los contratos del CEMFI, se regirad por lo establecido en los
articulos 317, 318 y disposicidén adicional quincuagésima cuarta de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

CAPITULO III
ORGANOS Y SERVICIOS RESPONSABLES DE LA GESTION DE LA CONTRATACION

Seccion primera. Organos competentes en materia de contratacién

Articulo 4. Organos de contratacion del CEMFI




Los drganos de contratacion del CEMFI, son los que se relacionan a continuacion y estan
facultados para celebrar en su nombre los contratos y, en su caso, concluir acuerdos marco o
articular sistemas dinamicos de adquisicidn, en el ambito de su competencia:

a) La Comisidn Ejecutiva, sin limitacidn de cuantia.

b) El director, si el valor estimado es inferior a 150.000 €.

c) El gerente, si el valor estimado es inferior a 1.500 euros y corresponde a gastos
“menudos”, de acuerdo con lo previsto en las normas presupuestarias del CEMFI.

El director del CEMFI deberd dar cuenta, al menos anualmente, a la Comision Ejecutiva de los
contratos adjudicados por él, salvo aquellos contratos que por su cuantia tengan la
consideracion de contratos menores. Se consideran contratos menores aquellos contratos a
los que se refiere el articulo 318. a) y disposicidon adicional quincuagésima cuarta de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y que se adjudiquen conforme a
lo establecido en el mencionado articulo.

Articulo 5. Funciones de los érganos de contratacion

Los drganos de contratacion del CEMFI ejerceran las funciones establecidas en la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, con las siguientes particularidades:

1. El director del CEMFI podra autorizar la modificacion de un contrato ya adjudicado si dicha
modificacién no supone un aumento de su precio inicial que rebase en mas del 10% el limite
de 150.000 euros, para el que estd facultado, o el 10% del precio inicial del contrato si el
mismo fue adjudicado por la Comisiéon Ejecutiva y dicha modificacion no tiene caracter
sustancial. Una modificacion se considerara sustancial si cumple una o varias de las
condiciones establecidas en el apartado 2, letra c), del articulo 205 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

En ambos casos, si el importe total del contrato supera los 150.000 euros, el director dara
cuenta posteriormente a la Comisidn Ejecutiva del ejercicio de esta atribucién, excepto que el
incremento se deba a gastos menores asociados a un contrato, en cuyo caso sera de aplicacion
lo dispuesto en el apartado siguiente.

2. Cuando en un contrato esté previsto que sean a cargo del CEMFI posibles gastos menores no
incluidos en el precio inicial de aquel pero si en su valor estimado (piezas de recambio vy
materiales de mantenimiento, servicios adicionales o extraordinarios, gastos de viaje, gastos
suplidos, etc.), aquellos podran ser autorizados, a medida que se vayan produciendo, por el
drgano que corresponda en funcion del importe individual de cada uno de ellos, siempre que
no se supere el importe maximo adjudicado respecto de tales gastos menores.

3. Cuando el 6rgano de contratacién sea la Comisidén Ejecutiva, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 4 de estas normas, en el acto de aprobacién de la propuesta de clasificacion de
ofertas al que se refiere el articulo 150.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, la Comisidn Ejecutiva podra delegar la adjudicaciéon del contrato en el
Director del CEMFI.

4. Los contratos adjudicados por la Comisidn Ejecutiva seran formalizados por el director de
CEMFI. En el contrato se hara constar que la firma se efectia por delegacion de la Comision
Ejecutiva.



5. La prorroga de un contrato serd autorizada por el érgano que corresponda, en funcion de la
cuantia y la duracién del nuevo periodo de contratacién.

Seccion segunda. Mesa de Contratacion

Articulo 6. Funciones

La Mesa de Contratacidn podra asistir al drgano de contratacion del CEMFI, siendo preceptiva
su actuacion en los procesos de contratacion y supuestos previstos en el articulo 9 de estas
normas.

Tiene como funciones las siguientes:
a) Dirigir el proceso de contratacion.

b) Proponer la seleccién de empresas o, en su caso aprobar, por delegacién del érgano de
contratacion, la selecciéon de las empresas que van a ser invitadas a presentar sus
ofertas.

c) Proponer la aprobacion de los pliegos de cldusulas particulares y de prescripciones
técnicas.

d) La apertura de las proposiciones cuya valoracién se efectie mediante criterios
evaluables de forma automadtica presentadas por los participantes, en los
procedimientos abiertos y restringidos.

e) Aprobar, a propuesta del drgano de tramitacién del contrato, la exclusion de
candidatos o licitadores por incumplimiento de los requisitos exigidos en la licitacidn.

f) Identificar, en su caso, las ofertas anormalmente bajas y proponer su calificacion como
tales.

g) Valorar las proposiciones de los licitadores.

h) Proponer la adjudicacion del contrato asi como, en su caso, la introduccién de las
modificaciones de un contrato ya adjudicado, en el que hubiera intervenido la Mesa de
Contratacion, excepto las modificaciones no sustanciales a las que hace referencia el
apartado 2, letra c) del articulo 205 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, y las modificaciones ya previstas en los pliegos de clausulas
particulares reguladas en el articulo 204 de dicha ley.

Articulo 7. Composicién

La Mesa de Contratacién estara compuesta por un presidente, dos vocales y un secretario de
entre los sefialados a continuacion:

a) Presidencia: El director del CEMFI o, en su caso, la persona en quien éste delegue.

b) Vocales:

- Unrepresentante del Departamento de Intervencion General del Banco de Espaiia



- Unrepresentante del Departamento Juridico del Banco de Espaia

c) Secretario: El gerente del CEMFI o, en su caso, la persona en quien éste delegue, que
actuara como secretario.

En ningln caso podra recaer en la misma persona la condicién de presidente, vocal o
secretario.

A las reuniones de la Mesa de Contratacién podrdn incorporarse otros asesores especializados
que resulten necesarios, segun la naturaleza de los asuntos a tratar, los cuales actuaran con

vOz pero sin voto.

Articulo 8. Funcionamiento

1. Se considerard constituida la Mesa siempre que asistan el presidente, el secretario, el
representante del Departamento de Intervencién General y el representante del
Departamento Juridico del Banco de Espafia.

2. Todos los miembros de la Mesa de Contratacidon tendrdn voz y voto, excepcion hecha del
secretario que sdlo tendra voz.

3. Los acuerdos de la Mesa de Contratacion seran adoptados por mayoria de votos.
4. De las reuniones de la Mesa de Contratacién se levantard la correspondiente acta.

5. Las reuniones de la Mesa de Contratacidon se podran realizar por el procedimiento escrito. A
tal fin, el secretario de la Mesa de Contratacién, en nombre del presidente, comunicara por
correo electrdénico a todos sus miembros el contenido de las cuestiones que se han de tratar
en ella, con indicacion expresa de los acuerdos cuya aprobacién se propone y del plazo fijado
para la emision de votaciones. Los miembros de la Mesa de Contratacion deberdn
pronunciarse mediante la remisidén al resto de los miembros de su voto, junto con las
consideraciones que, en su caso, deseen hacer constar en el acta. Las propuestas aprobadas en
mesas de contratacion celebradas por este procedimiento se reflejardn en acta, sefialando
esta circunstancia. Asimismo, las reuniones de la Mesa de Contratacién podran celebrarse por
otros medios telematicos, consignandose esta circunstancia en la correspondiente acta.

Articulo 9. Ambito de actuacién

En funcién del valor estimado del contrato la actuacidon de la Mesa de Contratacién serd
preceptiva en los siguientes procedimientos de contratacion y supuestos:

1. Adjudicacidn de los contratos cuyo valor estimado sea igual o superior a 100.000 euros.

No obstante lo anterior, la intervencién de la Mesa de Contratacidn no sera preceptiva en los
contratos no sujetos a regulacion armonizada que se tramiten como un contrato menor, de
conformidad con lo dispuesto en la Disposicion Adicional 92 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

2. En las propuestas de introduccion de modificaciones previstas en el articulo 205 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico de un contrato ya adjudicado, en
el que hubiera intervenido la Mesa de Contratacién, excepto las modificaciones no
sustanciales a las que hace referencia el apartado 2, letra c), del citado articulo, y las
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modificaciones ya previstas en los pliegos de cldusulas particulares reguladas en el articulo 204
de dicha ley.

Seccién tercera. Organo de Tramitacién

Articulo 10. Organo de tramitacién

1. La tramitacion de los procedimientos de contrataciéon, auxiliando y apoyando al 6rgano de
contratacion y/o a la Mesa de Contratacién corresponderd al Departamento de Administracion
del CEMFI como érgano de tramitacidn. Junto a otras funciones de caracter interno que se les
atribuyan, el Departamento de Administracién ejercera las siguientes funciones: calificar la
documentacion de caracter administrativo y solicitar las subsanaciones que procedan; solicitar
ofertas cuando proceda; valorar la acreditacién de la solvencia econdmica y financiera de los
licitadores y candidatos; canalizar todas las comunicaciones; dirigir las negociaciones con
licitadores y candidatos y cuantos trdmites sean necesarios para llevar a buen término la
contratacion.

2. Corresponde, asimismo, al Departamento de Administracion gestionar y controlar la
ejecucidén técnica del gasto. Junto a otras funciones de cardcter interno que se le atribuyan, el
Departamento de Administracion ejercera las siguientes funciones: valorar la solvencia técnica
y profesional de los licitadores y candidatos; proponer la seleccion de candidatos, cuando
proceda; evaluar las ofertas recibidas; participar, en su caso, en las negociaciones; cuidar de
que los contratos se cumplan en sus propios términos; y dar conformidad a la recepcion de los
trabajos, bienes o servicios siempre que dicha funcién no esté atribuida legalmente al érgano
de contratacidn.

3. Con independencia de la unidad encargada del seguimiento y ejecucidon ordinaria del
contrato que figure en los pliegos, los 6rganos de contratacion deberan designar un
responsable del contrato al que correspondera supervisar su ejecucién y adoptar las decisiones
y dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la
prestacidén pactada, dentro del &mbito de facultades que aquellos le atribuyan.

En el caso de contratos menores, Unicamente serd precisa elevar la aprobacién del gasto al
6rgano de contratacién correspondiente.

Seccion cuarta. Departamento Juridico

Articulo 11. Departamento Juridico

En relacidn con la preparacién y adjudicacién de los contratos, corresponde al Departamento
Juridico del Banco de Espafa informar, con cardcter previo y preceptivo, los pliegos de
cldusulas particulares. Este informe no serda necesario cuando el pliego de clausulas
particulares se ajuste a un modelo de pliego que haya sido previamente objeto de este
informe.

Asimismo, se podra solicitar informe del Departamento Juridico del Banco de Espafia respecto
de otros documentos que tengan caracter contractual o sobre otra documentacidon cuyo
contenido aconseje un asesoramiento juridico.

CAPITULO IV
CONTROL DE LA CONTRATACION



Articulo 12. Funciones de la intervencion.

1. El control de la contratacion se efectuara por el Departamento de Intervencidn General del
Banco de Espaia.

2. La funcidn interventora se efectuara verificando, al menos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Que el inicio del proceso de contratacion, el procedimiento de adjudicacion y, en su
caso, el gasto han sido previamente autorizados por el érgano competente.

Que, en su caso, existe crédito presupuestario disponible suficiente, si el presupuesto
afectado ya ha sido aprobado, o que se incluird la correspondiente dotacion, si aquel
no ha sido aprobado en el momento de iniciarse el proceso de contratacién.

Que, en los casos en que sea procedente, se ha anunciado publicamente la licitacidn,
en tiempo y forma.

Que, en su caso, el nimero de licitadores previsto en los pliegos, asi como el de los
invitados a presentar ofertas, es, como minimo, el exigido en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, segun el procedimiento de adjudicacion
seguido.

Que las ofertas econdmicas recibidas se corresponden con los informes y documentos
elevados a la Mesa de Contratacién o al érgano de contratacidn, segun proceda.

Que las propuestas de adjudicacién se someten y son adjudicadas por el érgano
competente para ello, asi como que, en su caso, su importe es igual o inferior al gasto
autorizado.

Que el expediente de contratacién reune los documentos establecidos en el articulo
116 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

3. En los casos de prérrogas de contratos, la fiscalizacion consistird en verificar, al menos:

a)

b)

Que tales prdrrogas estdn previstas en el contrato.

Que se elevan en plazo y son autorizadas por el 6rgano competente.

Que, en su caso, existe crédito presupuestario disponible suficiente, si el presupuesto
afectado ya ha sido aprobado, o que se incluird la correspondiente dotacidn, si aquel

no ha sido aprobado en el momento de tramitar la prorroga.

CAPITULO V
REGISTRO DE CONTRATOS

Articulo 13. Registro de contratos

1. Todos los contratos formalizados, prdorrogas y modificaciones de contratos seran objeto de
registro.

Los contratos menores seran también objeto de registro, con independencia de que se haya
formalizado o no un documento contractual. Lo anterior no resultard de aplicacién si el
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sistema de pago utilizado fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar
pagos menores.

2. A los efectos del apartado anterior, se mantendrd un “Registro de Contratos”, teniendo en
consideracion lo siguiente:

a) El gerente del CEMFI sera el responsable del citado Registro de Contratos.

b)

Para cada contrato “primitivo” vy, si el contrato es prorrogable, para cada nuevo
periodo de prérroga, se registraran los siguientes datos:

Numero de referencia.

Tipo de contrato. Podrd ser: 1: Obras; 2: Servicios; 3: Suministro; 8: Otros; 9:
Convenios; 0: Contratos Patrimoniales sobre bienes inmuebles.

Objeto del contrato.

Procedimiento de Adjudicacidn. Podra ser: M: Menor; AP: Abierto criterio precio;
RP: Restringido precio; AM: Abierto criterios multiples; RM: Restringido criterios
multiples; NC: Licitaciéon con negociado con publicidad; NS: Negociado sin
publicidad; P: Prérroga.

Valor estimado (IVA excluido). Sera el precio estimado al inicio de la licitacion,
incluyendo las eventuales prdrrogas y opciones. Si el registro corresponde a un
contrato menor o a una prérroga, no se cumplimentara.

Presupuesto de la licitacion (IVA incluido). Sera el presupuesto maximo para la
realizacion del objeto del contrato, sin incluir las eventuales prérrogas y opciones.
Si el registro corresponde a un contrato menor o a una prérroga no se
cumplimentara.

Precio de adjudicacién (IVA excluido). Importe cierto o estimado del contrato
adjudicado, sin incluir las eventuales prérrogas y opciones. Si el registro
corresponde a una prorroga, el importe correspondiente al nuevo periodo del
contrato.

Importe IVA. Sera el importe del IVA aplicable al precio de adjudicacion.

SARA. Habitualmente serd NO (Contrato no sujeto a regulacion armonizada).
Adjudicatario. Sera el nombre de la empresa adjudicataria.

NIF Adjudicatario. Sera el NIF de la empresa adjudicataria.

Fecha de adjudicacion. Serd la fecha en las que el érgano de contratacién aprueba
la adjudicacidn. Si el registro corresponde a una prérroga del contrato y no se ha
aprobado expresamente la misma, se pondra la fecha limite de denuncia.

Fecha de Formalizacion. Sera la fecha en la que se formaliza el contrato o se acepta
la oferta. Si el registro corresponde a una prdrroga, se pondra la fecha limite de
denuncia.

Fecha de inicio. Sera la fecha de inicio de vigencia del contrato o, en su caso, del
nuevo periodo de prdrroga. Si en el clausulado del contrato no figura
expresamente, se pondra la fecha de formalizacién

Fecha de Vencimiento. Sera la fecha de vencimiento prevista expresamente en el
clausulado del contrato o, en su caso, del nuevo periodo de prérroga.

Si no aparece una fecha de vencimiento expresa, se considerard una fecha
estimada en funcién del objeto y de las particularidades del caso.

Fecha Limite de Denuncia. Si el contrato es prorrogable, sera la que figure en el
contrato para cada periodo. Si no es prorrogable o no figura expresamente en el
contrato, se pondra la de vencimiento.

Prorroga. Podra ser: Prorrogable; Vacio: El contrato no es prorrogable.



,

“Vivo”. Sera “SI” hasta que el objeto del contrato se haya cumplido y pagado en su
totalidad o no se espere recibir o pagar nada mas. Después se cambiara a “NO”.

3. La modificacidon de un contrato, mediante un anexo al mismo o un documento similar, dara
lugar a un registro separado del contrato primitivo, pero con el mismo numero de referencia
que dicho contrato primitivo. Si el contrato, incluido el nuevo anexo, es prorrogable, ambos se
podran integrar posteriormente en un Unico registro con motivo del nuevo periodo de
prorroga.

PARTE FINAL

Disposicidn adicional primera

El CEMFI podrd acordar con otras entidades pertenecientes al sector publico la realizacion
conjunta de contrataciones especificas.

Disposicién adicional segunda

En el supuesto de que se produjeran cambios en las denominaciones de los departamentos o
cargos a los que se refieren las presentes normas internas, estos se entenderan referidos a la
nomenclatura vigente en cada momento que figure en el Organigrama del CEMFI y del Banco
de Espaia, que podra consultarse en los sitios web del CEMFI y del Banco de Espania.

Disposicidn transitoria

1. Los procedimientos de adjudicacién iniciados con anterioridad a la entrada en vigor de las
presentes normas se regiran hasta la formalizacién del correspondiente contrato por lo
dispuesto en sus Instrucciones de contratacién aprobadas por el Patronato el 15 de junio de
2016. No obstante, en los que se inicien después de la entrada en vigor de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, se aplicara esta con caracter preferente.

2. Se regiran por las presentes normas aquellas actuaciones que se produzcan tras su entrada
en vigor respecto de contratos ya formalizados, con independencia de su fecha de
formalizacién. En estos casos, las funciones correspondientes al érgano de contratacién
corresponderdn al 6rgano que hubiese adjudicado los referidos contratos.

3. Los contratos vigentes antes de la entrada en vigor de las Instrucciones de contratacion de
fecha 15 de junio de 2016 podran seguir prorrogandose conforme a su clausulado hasta que

alcancen una duraciéon maxima de seis afios.

Disposicidén derogatoria

A la entrada en vigor de las presentes normas, quedaran derogadas las Instrucciones de
Contratacién del CEMFI de fecha 15 de junio de 2016.

Disposicidn final Unica. Entrada en vigor

Las presentes normas internas de contratacion entraran en vigor el dia siguiente a su
aprobacién.
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